
導師晤談-

新校務資訊系統操作步驟



諮商輔導組

導師 × 諮輔 × 家長
新校務資訊系統操作步驟

1. 登入[新校務資訊系統]後，請選擇[導師作業平台]底下的[導師晤談] 



諮商輔導組

導師 × 諮輔 × 家長
2. 選擇學年/期以及班級後，先點選[查詢]列出該班學生名單



諮商輔導組

導師 × 諮輔 × 家長
3. 點選學生後，會在畫面右側列出該生的晤談紀錄，可點選該筆紀錄
左側的 按鈕檢視詳細內容，或是點選[新增]建立一筆新的紀錄



諮商輔導組

導師 × 諮輔 × 家長
4. 填寫完內容後，點選[儲存](註：晤談內容須達50字以上) 



諮商輔導組

導師 × 諮輔 × 家長
5. 如需轉介諮商輔導組，請按[轉介]填寫資料後再點選[送出] 


