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第一條 主旨：為鼓勵學生參與社團活動，擴大學生生活知能，培養自治能力， 

推展學習與服務活力，提昇奉獻精神進而達到社團活動之目的並 

發揚校譽為其最終目標。 

第二條 說明： 

一. 本辦法制訂係以有效運用各項補助經費，藉以補助本校日間部學生社

團活動，並協助社團籌措經費提昇社團活動力。 

二. 學生社團活動經費以自籌為原則，然依社團組織，活動特性和需求之

不同得申請經費補助；申請經費補助需依相關規定及考核辦法辦理。 

三. 本辦法所指「補助經費」來源，包含學生事務與輔導工作經費、學校

配合款及獎補助款等經費。 

四. 學生社團活動經費補助，需於前一年度十至十二月提出之經費申請，

並由自治團體及社團輔導委員會審核。惟若臨時活動，由課外組組員

共同決議，並報由學務長核定。 

五. 學生社團活動經費補助審核，應參酌各學生社團歷年社團評鑑成績、

活動規模性、服務性並參考同性質活動往年辦理成果、活動可行性、

企畫周延性、活動創新性及意義等，其比重由委員會訂定之。  

六. 補助之活動項目及金額，經審核委員會審核通過後，送交學務長核

定，並公告其結果。對經費審核結果有疑義者，得於公告後十日內向

審核委員會提出複審之請求。複審時學生團體得提交異議說明書或要

求列席說明。  

七. 經審核委員會通過補助之活動項目及金額，應於活動二週前提交活動

計畫書，活動結束後三十日內提出成果報告、回簽及相關原始支出憑

證結報經費。逾時辦理者，視同自動放棄補助。  

八. 社團應聘請校內外學有專精之相關性質或熱心人士擔任其社團指導老

師。 

九. 各社團應有詳細之組織章程及社團成員名冊，於每學期開學後兩週內

將完整之章程、名冊(含職稱、姓名、通訊地址、聯絡電話、行事曆)

提報課外活動組核備。各社團應訂有完整之學期或年度執行計畫，並

依其計畫期程執行或推動相關活動。 

十. 社團指導老師之聘任原則以一年一聘，若於聘任期間資料有所異動或

更換指導老師，應重新填資料並上簽核備。 

十一.社團應配合學校所舉辦或指派之各項活動並積極參與。 

十二.團舉辦活動請務必於一週前上簽送至課外活動組會辦，若有關場地借 

用、經費補助等事宜，請於二周前上簽會辦，方便各相關單位配合



辦理。凡未依規定辦理之活動一律不予簽辦。惟若臨時活動，予以從

寬認定。 

    十三.除依其上簽程序辦理外，亦請於活動前一週至課外組取回簽呈，並 

依、補助等事宜(未依規定取回簽呈造成有損其活動正常舉行之相關問

題由該社自行負責)。 

十四.凡社團接受經費補助，請於活動結束後兩週內完成核銷手續，並依核

銷辦法核銷(如後：附件一)未依規定或逾時辦理核銷者不予補助，所

需費用由該社自行負擔；而原補助經費轉由其他社團活動申請補助。 

十五.社團舉辦或推展活動其指導老師應全程參與，負責人並為所有參與人 

員辦理保險相關事宜，以應付突發狀況及安全保障等問題。 

第三條 社團活動有下列各款情形之ㄧ者，不予補助， 

一. 凡社團未繳交社團註冊資料，未參加學校舉辦之重大會議，學生會舉

辦之幹部研習會、社團評鑑者一律不予補助。 

二. 各類社團(系學會)的迎新、送舊、聯誼、非系列性之參觀、考察等社

內活動。 

三. 器材添購與維修。 

四. 教育部、青發處專案補助經費之活動例如大專校院社團帶動中小學社

團發展計畫、教育優先區中小學生營隊活動…等。 

五. 與社團宗旨不符合之活動。 

六. 以政黨名義舉辦活動或為校內、外選舉活動造勢，從事校內、外各種

非法抗爭活動者。 

七. 活動預算項目列有工讀金者。 

八. 社團之郊遊、聯誼或露營不予補助。 

第四條 社團經費補助原則： 

一、社團學生經費補助，依據「教育部補助學生事務與輔導工作計畫」之

經費支用規定補助金額： 

(一)一般補助之活動： 

1.符合社團宗旨之各類活動。 

2.同性質或跨性質社團合辦之大型活動。 

3.代表學校參與社會服務或績優社團之大型活動。 

(二)專案補助之活動： 

1.全校性大型活動。 

2.學校委辦之活動。 

二、凡接受經費補助之社團應依時間內完成核銷手續，並應注意下列核銷

事 

項： 

(一)接受教育部或其他單位專款補助者應將完整簽呈含原簽及單據做

成一式二份(單據正本、影本各一)彙報課外組核銷。 

(二)接受學生事務工作與輔導相關經費補助者應將完整簽呈含原簽及

單據做成一式四份(單據正本一份、影本三份)彙報課外組核銷。 

(三)接受學生會經費補助者應將完整簽呈含原簽及單據做成一式二份

(單據正本、影本各一)彙報課外組核銷。 

三、核銷單據應以二聯式發票抬頭請填寫『城市學校財團法人臺北城市科

技大學』或『臺北城市科技大學』(電子式收銀機發票請鍵入本校統一



編號 29902611)。使用收據抬頭請填寫『臺北城市科技大學』，並應加

蓋免用統一發票專用章及負責人印章。如無免用統一發票專用章請蓋

店章、負責人印章並加填負責人身份證字號。單據均應填寫詳細之抬

頭、日期、品名、數量、單價。未符合規定之單據因涉及稅法概不予

以核銷。(電子式收銀機之發票若無品名，請採購人於該代號旁用筆加

註該項貨物名稱。) 

 

第五條 補助標準： 

一般補助活動 

序號 補 助 項 目 補 助 額 度 

1 講師費 內聘 1,000 元/時、外聘 2,000 元/時。 

2 講師助理費 外聘 1,000 元/時。 

2 膳費 

半天(四小時以上)可補助餐點費： 

餐點 120 元/人/餐。 

(以補助工作人員、指導老師及評審為主；工作

人員數量至多為參加人數十分之一) 。 

 

全天(八小時以上)可補助餐點費： 

餐點 240 元/人/餐。 

(以補助工作人員、指導老師及評審為主；工作

人員數量至多為參加人數十分之一) 。 

3 住宿費 
以活動需求補助工作人員及活動人員住宿費。 

1,000 元/人/天。 

4 活動用水 40 元/人。 

5 雜支 
不得超過總補助經費百分之十，不可與其它經

費編列內容相同。 

6 材料費 最高核實列支以 10,000 元為上限。 

7 海報印製費 最高核實列支以 5,000 元為上限。 

8 
燈光音響舞

台 

依需求實列支以 15,000 至 50,000 元為基準，

如有特殊需求請提出計劃書或至學務處課外組

協調。 

9 其它補助 
教育部補 (捐) 助及委辦計畫經費編列基準表

為參考依據或國內相關法規。 

專案補助 

序號 項 目 補 助 額 度 

1 全校性大型活動 

1. 實報實支。 

2. 教育部補 (捐) 助及委辦計畫

經費編列基準表為參考依據或

國內相關法規。 

2 學校委辦之全校性活動 

1. 實報實支。 

2. 教育部補 (捐) 助及委辦計畫

經費編列基準表為參考依據或



國內相關法規。 

 

第六條 社團考核辦法： 

一、社團應出席學校舉辦之各項會議、訓練，並依其性質派請相關人員出

席。 

社團應參加社團總檢、評鑑。 

二、各社團應有詳細之組織章程及社團成員名冊，於每學期開學後兩週內

將完整之章程、名冊(含職稱、姓名、通訊地址、聯絡電話、行事曆)

提報課外活動組登記。各社團應訂有完整之學期或年度執行計畫，並

依其計畫期程執行或推動相關活動。 

三、社團應配合參加學校舉辦或派遣之各項活動。 

四、社團指導老師應督導並參與該社所舉辦之各項活動。 

(一)校內指導老師應全程參與所舉辦之各項活動。 

(二)校外指導老師應於學期間指導該社舉辦之活動，最少出席三分之

二次以上。 

五、社團舉辦活動應依規定時間上簽，獲經費補助亦應依規辦理核銷手

續， 

未依規定辦理者不予舉辦及補助，並列入評鑑扣分依據。 

六、社團所舉辦之活動應一案一卷分類保存(內含：活動簽呈、經費核銷

表、 

單據保存、活動成果報告、活動照片、回饋表及檢討報告)並列入移

交。 

七、社團之所有社產均應列入移交重點，且造冊分類載明。 

八、本社團經費補助暨考核辦法列為社團移交料應專案保存。 

九、凡未依上述規定辦理皆列為社團評鑑重要扣分依據之一。 

十、社團舉辦活動或推動社務獲褒揚或獎狀者，得依校規辦理成員獎勵，

並依其證明予以列為評鑑加分之依據。 

十一、評鑑成績列為丁等者應辦理複評，未辦理者該社所舉辦之活動不予

補助，連續兩次評鑑獲丁等者予以廢社。 

十二、社團舉辦活動凡造成有害校譽之情事，除依校規辦理懲處外，一律

廢社辦理。 

十三、本辦法經學生事務會議通過後實施。 

 

 


