臺北城市科技大學  ○○  學年度第 ○ 學期

導師 【期末】班級經營實施記錄
	導師姓名
	○○○
	系所班級
	○○系○○○○(班級)

	電 話
	
	e-mail
	


	週次
	日期
	時間
	輔導內容

	預備週
	
	
	

	預備週
	
	
	

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	

	8
	
	
	

	9
	
	
	

	10
	
	
	

	11
	
	
	

	12
	
	
	

	13
	
	
	

	14
	
	
	

	15
	
	
	

	16
	
	
	

	17
	
	
	

	18
	
	
	

	追蹤輔導
	
	
	

	追蹤輔導
	
	
	


備註：

1、 除行政單位規劃的活動外，實際計畫將尊重導師的安排。

2、 導師基本任務包括：A、召開班會（含影片或文章之賞析與討論）；B、小組輔導與關懷；C、聯誼活動（含餐會）；D、生活適應訪查；E、高關懷學生會談與輔導；F、與學生個別晤談；G、聯絡學生（電話、電子郵件、信件、班版）；H、聯絡相關人員（家長、任課教師、輔導老師及系主任等）；I、協助處理學生特殊及重大事件；J、主動發現學生困難與問題，並提供協助；K、參與導師輔導知能研習與相關會議；L、身心障礙學生輔導或會議；M、賃居生、校內住宿生及工讀生關懷訪視；N、配合學校宣導工作及出席學校正式通告的各項重要活動；O、輔導班上學生校外實習；P、其他（請說明）。

3、 與導師班同學共同討論完成本計畫後，於第3週將本紀錄表送交課外活動組存查。

4、 本計畫將提供班級經營績優導師遴選、及教師評鑑用。
導師簽名：____________________      系主任簽名：____________________________
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