臺北城市科技大學

外聘技術指導老師(以下簡稱外聘老師)申請規定與方式：
一、康樂性、音樂性、運動性、學藝性四種性質之社團，可依需
        求申請外聘老師。
二、外聘老師不得為校內教職員擔任，且依教育部來函規定，不
        得有性侵害相關之前科(申請後將送名單予人事室查核)。
三、每學期初社團負責人會議後15天內回傳申請表。
四、老師若為新聘，需另繳交個人資料表(簡歷)與資歷證明影本
        (相關學歷畢業證書、相關經歷聘書或獎狀等)。
五、每次上課人數至少需為10人(須為校內社員)，不足請勿提
        出申請。
六、特殊需求的社團方得聘請兩位以上外聘老師，老師不得為同
        一人。
  　七、全社團申請數超過學校提供名額，將協調優先刪減或召開需
        求說明會裁決。
八、指導老師上課次數至少須為5次，而每學期補助每名老師費
        用上限為575元*2小時*10次=11,500元，超出部分由社團
        社費或學員自行負擔。

   

外聘老師核銷規定與方式：
一、每學期期末依公告日期辦理，第一學期為12月中，第二學
        期為6月中。
二、向課輔組承辦人辦理核銷，須繳交授課紀錄表(依據申請表
        計畫的時間地點上課，課後請老師、社課負責人須確實簽
        名，查核後退還)。
三、老師費用將直接撥入老師帳戶。
四、因應政府二代健保徵收補充保費規定，單筆所得超過新台幣
        5,000元將扣2%個人補充保費，如若符合健保法第31條所
        定得免扣取補充保費之情形者，應於核銷時，提具相關證明
        文件，使得免扣取。證明文件如職業工會投保之健保在保證
        明或繳費證明(證明上需註明投保起訖日期且此日期需包含
        社團上課期間)、低收入戶證明等。
外聘老師聘書與停車證申請：
一、聘書：每學年度下學期統一申請製發，於老師申請時或核可
        後兩週內提出申請。
二、停車證：老師申請核可後，需繳交行照影本，限上課時間(與
        申請表相符)使用，其他社團活動入校需於申請時加註。
其他注意事項：
*授課記錄表、說明暨調查表可至課服組索取空白表單，亦可下
     載列印。
*請依照實際需求申請，若發現申報不實且查證屬實，將停止社
     團各項補助，嚴重者社團負責人依校規處分。 
 申報不實如：
 老師實際上課7次卻報10次、老師掛名而未上課、申請老師與
     上課老師姓名不符、其他未列具體事項。
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