資料繳交一覽表：(請依序排列)
	項次
	資料名稱
	繳交方式
	繳交期限
	說明

	01
	缺曠點名單
	紙本
	上課實施後兩日內
	

	02
	1.開課申請表(己交正本者則免附)
2.課程實施計畫(己交正本者則免附)
	紙本
	每學期期末
	開課時繳交

	03
	服務約定書(己交正本者則免附)
	紙本
	每學期期末
	審完課程後繳交

	04
	行前訓練照片
	紙本及
電子檔
	每學期期末
	期末繳交

	05
	行前問卷

(上學期需請學生填寫，下學期則免填)
	紙本
	每學期期末
	期末繳交

	06
	點名單

(請老師至校務系統登入下載列印，表格型式為左邊學生名單、上方列為可填寫日期之格式)
	紙本
	每學期期末
	期末繳交

	07
	服務確認單
(一學期填寫一張確認單並請服務單位蓋章)
	紙本
	每學期期末
	期末繳交

	08
	活動紀錄照片粘存單
	紙本及
電子檔
	每學期期末
	期末繳交

	09
	教師自評表
	紙本
	每學期期末
	期末繳交

	10
	反省與思考學習單
	紙本
	每學期期末
	期末繳交

	11
	成果ppt
	紙本及
電子檔
	每學期期末
	期末繳交

	12
	服務滿意度調查問表
	紙本
	每學期期末
	期末繳交

	13
	勞作教育與服務學習論文
	紙本及
電子檔
	此項為加分區，需經委員會審核過後在予以加分

	14
	教務成績冊

(請各老師將期中成績調成零，期末成績調100%後再輸入成績)
	紙本
	每學期期末
	1. 期末繳交。
2. 請交至教務處及服務學習承辦人員。


請將電子檔燒錄成光碟和紙本資料一併繳交
