臺北城市科技大學學生會及社團檔案財產移交要點
 
中華民國九十二年二月二十七日學生事務會議修訂通過

中華民國九十三年十二月十六日學生事務會議修訂通過

中華民國九十五年十月十一日第一次校務會議修訂通過

一、為維護社團財產健全，確立保管責任，訂定本要點。

二、社團負責人於上課季節結束前二週內，辦妥移交手續。

三、接收人為新任負責人，監交人為課外活動組或指定人員。

四、移交項目包括所有非消耗性財務。

五、如有不堪使用之財產，應予移交時會同課外活動組，依學校規定辦理報廢。

六、所有短少或損壞之財物，應由移交人負責賠償。

七、移交時須填寫「財產移交清冊」一式兩份，空白表格由課外活動組統一規定。

八、所有財物按清冊上所列逐一清點無誤後，移交人、接收人及監交人即於「財產移交清冊」上簽章，課外活動組及社團各存一份以備查考。

九、本要點經社團會議通過後實施，修改時亦同。

十、移交：社團改選後新任之社團負責人應與原任之社團負責人經常聯繫，以瞭解社團之各項工作。原任之社團負責人應將社團之各項工作及應辦之移交手續，於改選後一個月內完成。社團歷年之活動資料如會議記錄、公物財產、印信等均須交接清楚，並應將未完成之工作向下屆交待明白，以便繼續辦理。社團文卷(包括文書、帳簿、單據、活動攝影等)應加注意保管，裝訂成冊，交接時列入移交。

十一、社團如未依規定移交，在校同學依校規議處；已畢業同學則將違規資料、學生基本資料移轉有關單位視為侵佔公物處理。

 
