臺北城市科技大學學生社團辦公室使用規則
 
中華民國九十二年二月二十七日第十次學生事務會議修訂通過

中華民國九十三年十二月十六日學生事務會議修訂通過

中華民國九十五年十月十一日第一次校務會議修訂通過

一、本規則所含之場地包括行政區、大成館社團辦公室(以下簡稱社辦)。

二、社辦供電採用學校同步開關系統，早上八點供電，晚上十點關電。如有特殊需要延長供電者可向課指組申請。

三、關燈(22:00)前，各社辦及活動教室應關好門窗及電源方可離去，嚴禁人員停留或住宿。

四、社辦之佈置不得破壞原有設施，也不得影響室內採光。基於安全理由，玻璃窗及門窗，不得以物品遮蔽。

五、各社辦嚴禁放置具危險性、有礙衛生、煙酒及易燃之物品，並不得飼養寵物。

六、不得於活動中及社辦內炊煮食物，因而造成火災者，應負違反公共安全刑責。

七、嚴禁在社團辦公室喝酒、吸煙、喧嘩及從事賭博性之活動。

八、嚴禁任何會影響建築結構安全之活動。

九、練習音量大之樂器請注意音量之控制，不得影響其他社團安寧。

十、社辦內使用電視、音響、電扇以外之電器用品，請事先向課指組申請，並經總務處同意後方可使用。

十一、各社團垃圾應放置社辦內，每日派人傾倒於學校垃圾場內，不得放置在社辦外。食用過之便當應即帶走，不可留在社辦過夜，以免發臭，引來蟑螂、螞蟻、老鼠。

十二、各社辦應經常保持整潔，共同使用同一辦公室之社團，應排定社團輪值表，負責該社辦之整潔維護。

十三、學生會辦公室規劃皆由課指組負責。

十四、社團辦公室之調整在每學年社團評鑑成績公布後，有下列情形之一者將重新檢討社辦之分配：

(一)社團評鑑成績在丙(含)等以下，或未參加本學年社團評鑑者。

(二)全學期未舉辦二次以上全社性之活動者。

(三)社辦經常無人前來處理社務，零亂不堪，任意堆積垃圾雜物，屢經勸告仍不改進者。

(四)平時社辦整潔檢查成績平均在丙(含)等以下者。

(五)平時參與活動之社員數與社辦面積不成比率者。

十五、社辦如有社團遷出或資格消失，其他社團不得擅自佔用該社團空間或拒絕新社團遷入。

十六、社團活動場地之借用：

(一)可借用之室內場地：大禮堂、214韻律教室、國際會議廳，各大樓會議室、社團藝文活動中心、社團表演教室等。

(二)各活動場地之借用，限經學校核定之學生社團，非經學校核定之社團或學生個人均不得申請場地借用。

(三)凡借用以上場地應先至課指組辦理申請，經核定後方能借用。

(四)社團全學期所需固定之排練場地，須經課指組協調，統一排定後使用。

(五)社團如經核准借用場地，但因故停用或改期借用者，須辦理停用或改期借用手續：凡私自轉借或使用時與申請表所填用途不符者，應立即停止使用，違者取消借用權，申請人並依校規辦理。

(六)借用體育館、球場，應至體育室辦理借用手續。

(七)為維護活動中心之整齊，各廊道、牆壁與門窗玻璃等公共空間，禁止各社團任意張貼海報、佈告或推置雜物器具。

(八)社團於活動完畢後，應主動負責清理所借用之場地並恢復原狀，違者取消借用權。

 十七、每學期舉辦一次器材盤點暨清潔比賽，並接受學校期末盤點，實施辦法另行定之。

 十八、如有未盡事宜另行公告之。

 
